Flowchart

Quy trinh tam (ing
STT Luu do Dién giai Ngusi phu trach Thdi gian Mau biéu
Batdau
Bét dau
1 Lap @& nghi tam (ing dinh kém dy toan chi tiét B5 phan phét sinh nhu cau Dinh ky ( tuan, théng, nim) hoéic ngay khi phat @ Form Advance Payment request (DNTU)
(Sti dung tinh ning Cash Advance trén Larksuit ) sinl @Form du toan dong tién theo thang
Thiét lap cac budc phé duyét cho céc cé nhan lién quan trong
. quy trinh nay. trén larksuit
BRNE ET Sau khi hoan thanh bam submit
ing
Thiét |p tu ddng chuyén sang budc tiép theo sau khi duyét trén
larksuit
2 Kiém tra thong tin clia dé nghj tam (ing va du todn . Dai dién b phén Tai Chinh K& Todn Trong vong 1-3 ngdy ké tif ngay nhan dudc dé
Kiém tra han mifc tam ting. N&u s6 du tam (ing vugt han mic nghi tam iing.
thi tif chai. Trong trudng hop s& du tam (ing vudt han muc, bd
Kigm phén dé nghi tam ting xt 1y : hoan tam ting d& gidm bét s6 du’
so4t nd hoiic trinh xin ting han mdc tam (ing.
Bam niit Approval néu dong y
Thiét lép tu ddng chuyén sang budc tiép theo sau khi duyét trén
larksuit
3 Duyét hosc tif chéi duyét Nguéi c6 thim quyén cao nhat hosc ngudi dugc |  Trongvong 1-3 ngdy ké tlf ngay nhan dudc dé
Bam nit Approval néu dong y ay quyan. nghi tam dng.
Thiét Iap tu déng chuyén sang budc tiép theo sau khi duyét trén
larksuit
4 ‘L Céng ty chi &p dung duy nhat mét cach thifc chi tign qua ngén Ké todn ngén quiy Theo thdi gian d& nghj trén phiéu da nghi tam dng Phiéu chi theo quy dinh ciia BTC
hang ( trén internet banking hodc béng Uy Nhiém Chi) UNC theo quy dinh ciia ngan hang
Chi online: theo quy trinh ciia ngén hang
Lap lnh chi/ (Budc nay thao tic trén website ngén hang)
UNC
5 sL Viéc chi tign chi ap dung chi truc tiép tif tai khodn ngén hang K& todn ngan quy Theo thdi gian dé nghi trén phiéu dé nghi thanh
congty dén tai khoan ngan hang cla cé nhan/ phang ban tam toan
(ng. Qué trinh thuc hién vidc ny s& thiic hién theo quy trinh
o clia ngan hang.
(Budc nay thao tac trén website ngén hang)
6 K& todn hach todn bt todn chi tién va ghi nhan nd tam dng véi Ké todn ngén hang/ K& todn céng ng/ Ngay khi nghiép vu phat sinh
d8i tudng tam ing Congty dich vu ké toan
(Ciin c(f trén bang sao ké ngan hang va chifng tif chi tign) (Tiy vdo quy dinh hach todn cia phong TCKT, ké
(Budc ndy thuc hién trén phan mém ké toan ) todn cd thé hach todn déi tng giam tai khodn tién
Hach toén Va tiing tai khodn cong ng hodc st dung t3i khon
trung gian gitia 2 tai khodn ndy khi viéc ndy dudc
phan céng cho 2 ngubi phu trach riéng biét : 1
nguei phu trich th ngén hing, 1 ngudi phu trich
tai khodn céng nd tam ung.)
7 Luu ho s theo quy dinh Iuu tril cia ké todn. Cac phong ban lién quan Ngay khi hoan thanh
Théng tin hd so tu dong luu trén larksuit.
Luu ho 53
Ket thiic Kt thic
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