Flowchart

Quy trinh thanh toan
STT Luu do Dién giai Ngudi phu trach Thdi gian Mau biéu
Bitdau Batdau
1 B5 phan phat sinh yéu cau Ngay khi phit sinh nhu cau
Lap dé nghi thanh toan
Thuc hién bing tinh nang Payment Request trén lark suit
+Kém ho sd theo quy dinh hd sd thanh todn BQuy dinh ho 56 thanh todn
Lap d& nghi +Kém theo ngan sach dudc duyét.
thanh todn
Thiét l3p cic budc phé duyét cho cic cd nhn lién quan trong quy trink nay. trén
larksuit
Sau khi hoan thanh bam submit
No
| Thiét l3p ' déng chuyén sang budc tiép theo sau khi duyét trén larksuit
2 l Dai Dién b phan Tai Chinh K& Todn Trong véng 1-3 ngay til ngay nhan dudc dii thong
Kiém tra céng nd tin.
Kiém tra han mic céng ng
Kiém tra b ho sd hop [&.
Néu dat thi chuyén sang budc tiép theo. Néu khang dat quay v buc 1
Sau khi hoan thanh bam "Approval.”
Budc ndy duoc thao tic trén Larksuit
Thiét l3p ' déng chuyén sang budc tiép theo sau khi duyét trén larksuit
Yes
3 l, K& todn/ Cng ty dich vu ké todn Trong 1 ngay nhén dudc hb s6
Céin (i theo hd ho, ké todn hach todn cang nd, chi phi phit sinh trén s6 ké todn
) Hach todn giam tam (ng trong trudng hop s6 tién nay da dudc tam (g
Hachtodn Sau khi hoan thanh bam "Approval."
Budc ndy duoc thuc hién trén phin mém ké'toan
Thiét lép tu' déng chuyén sang budc tiép theo sau khi duyét trén larksuit
Trong trudng holp ké todn hach todn sau khi chi tién thi b6 qua budc nay, thay vio
d6 thong bio cho ké todn bang tinh ning notification
No
I
4 | Cp 6 tham quyen cao nhit hoc ngu3i dudc ty Trong véng 1 dén 3 ngay ké tif ngay nhén dir
Chuyén dén cap tham quyen cao nhit / ngudi dude ty quyan duyét. quyen théng tin
Sau khi kiém tra xong bam "Approval”
Bubc ndy duoc thao tic trén Larksuit
Thiét 13p tu' déng chuyén sang budc tiép theo sau khi duyét
Yes
5 l Cong ty chi ap dung duy nhat mét hinh thic chuyén tign online/UNC tif tai khoan Ké toan ngan quy Theo thdi gian yéu cau thanh toan trén dé nghi Theo form clia ngén hang
céng ty dén tai khoan nha cung cap. thanh toan
Trong trudng hdp gid tri thanh toan lon hon s tign da tam (ng (nhan vién, nha
cung cp) thi cang ty chi thanh todn s6 tién chénh léch,
Lap lénh chi/ Trudng hop gid tri can thanh todn nhé han s3 tian tam dng thi nhin vién phai ndp
UNC tién lai cho céng ty, Ghi dién giai : hoan tién tam (ing"
Trong trufdng hdp tam g nhan vién/phong ban 13 mét s6 tien c6 dinh thi cang ty
thanh toan vao tai khoan 100% gi tri ho sd thanh toan.
J Trong trudng hdp bat budc phai chi tign mat, cdng ty sé chi qua hinh thic tam tng
ca nhén va hoan tién vao tai khoan ca nhan
Budc ndy dudk thao tic trén web ngén hing.
6 K& todn ngan quy Theo thdi gian yéu cau thanh todn trén de nghi
thanh toan
Thyc hién chi tien theo quy trinh ctia ngén hang.
Chitign BuGc nay duok thao tic trén web ngan hing.
7 l Céc phong ban lién quan . Ngay khi nhin théng tin
H?® sd tuf ddng luu trii trén phan mém larksuit.
Luu trif ho 6.
Két thilc




